
12月1日起北京市公安局统一规范
辩护人和代理人提交案件材料接收
工作

为依法保障违法犯罪嫌疑人、被害人合法权
益和律师执业权利，北京市公安局进一步规
范接收及办理辩护人和代理人提交案件有关
材料的工作流程，并先期在朝阳、海淀、石
景山三个公安分局进行了试点运行。在此基
础上，自2020年12月1日起，市公安局将在
全市各公安分局统一推行规范辩护人和代理
人提交案件材料接收工作。为加强对接收及
办理工作的管理，各公安分局向社会公布监
督电话，欢迎提出意见和建议。

北京市公安局细化完善相关工作流程和操作
规范，充分运用执法信息化手段，严格辩护
人及代理人提交案件材料的接收、办理及答
复工作，不断提升执法办案的规范化、智能
化、人性化水平，努力让执法规范化建设的
成效更多惠及于民。希望辩护人及代理人与
公安机关相互理解、相互配合，共同遵守各
项规定，让工作更加规范有序、高效便捷。

接收辩护人和代理人提交案件材料工作流程

公安分局派出所及刑侦、经侦、治安等办案
单位案管组，负责统一接收本单位所受理案
件的辩护人和代理人提交的材料，当场录入
执法办案平台进行登记并转办，及时告知案
件主办民警的姓名及联系方式。案管组接收
案件材料的范围为：担任辩护人、诉讼代理
人委托书、律师事务所函，以及刑事法律援
助辩护(代理)函；变更或解除强制措施、管
辖异议、回避、鉴定、聘请翻译人员，以及
保障证人、鉴定人、被害人人身安全等申请
材料；法律意见书；案件证据材料；其他依
照法律规定可以向公安机关提交的书面材
料。



公安分局法制部门是本分局接收辩护人和代
理人提交案件材料工作的监督管理部门，对
外设立“法制接待室”，统一受理辩护人和
代理人提交的办案单位阻碍其依法履行辩
护、代理职责，侵犯律师职业权利的申诉、
控告，以及接收复议复核、行政诉讼、国家
赔偿申请材料，当场录入执法办案平台进行
登记并转办。同时，分局“法制接待室”还
代为接收辩护人和代理人依法提交的其他案
件相关材料，当场告知具体办案单位的名
称、地址及案管组办公电话，并及时登记、
流转案件材料。

办案单位案管组、分局“法制接待室”接收
辩护人和代理人当面提交的案件材料，实行
首接责任制，接待时间为工作日正常工作时
间。接收材料时，需查验律师的执业证、身
份证、律师事务所证明、委托书或法律援助
公函，监护人、近亲属的有效身份证件以及
与被委托人的关系证明。同时，为加强监督
管理及方便联系解决问题，向社会公布办案
单位案管组办公电话和法制部门对外监督电
话。

全市各公安分局法制接待室地址、法制部门
监督电话和办案单位案管组办公电话

一、东城公安分局

(一)分局法制接待室

地址：昌平区七里渠乡豆各庄村645号东城
区看守所南门

监督电话：84081744、84081736

(二)办案单位案管组办公电话



二、西城公安分局

(一)分局法制接待室

地址：西城区小马厂1号院6号楼一层

监督电话：83995342

(二)办案单位案管组办公电话



三、朝阳公安分局

(一)法制接待室

地址：朝阳区朝阳北路29号朝阳区看守所接
待大厅内

监督电话：65484886

(二)办案单位案管组办公电话



四、海淀公安分局

(一)法制接待室

地址：海淀区温阳路25号海淀区看守所律师
会见楼东侧

监督电话：82587988

(二)办案单位案管组办公电话

五、丰台公安分局

(一)分局法制接待室

地址：丰台区卢沟桥沙岗村6号丰台区看守
所大门北侧

监督电话：83680047

(二)办案单位案管组办公电话



六、石景山公安分局

(一)分局法制接待室

地址：石景山区古城南里甲1号石景山公安
分局西门

监督电话：88788521

(二)办案单位案管组办公电话

七、门头沟公安分局



(一)分局法制接待室

地址：门头沟区军庄镇东杨坨村甲1号门头
沟区看守所院内

监督电话：69842898

(二)办案单位案管组办公电话

八、房山公安分局

(一)分局法制接待室

地址：房山区城关街道瓜田路东100米房山
区看守所南门

监督电话：69325109

(二)办案单位案管组办公电话



九、通州公安分局

(一)分局法制接待室

地址：通州区台湖镇尖垡村甲1号通州区看
守所大门西侧

监督电话：81595661

(二)办案单位案管组办公电话



十、顺义公安分局

(一)分局法制接待室

地址：顺义区龙湾屯镇顺义区看守所北门西
侧

监督电话：60419622

(二)办案单位案管组办公电话



十一、昌平公安分局

(一)分局法制接待室

地址：昌平区南口镇曹庄村北昌平区看守所
院内

监督电话：80185587

(二)办案单位案管组办公电话



十二、大兴公安分局

(一)分局法制接待室

地址：大兴区黄村镇宋庄村大兴区看守所院
内

监督电话：61217239

(二)办案单位案管组办公电话

十三、怀柔公安分局

(一)分局法制接待室

地址：怀柔区怀柔镇大屯村617号怀柔区看
守所院内

监督电话：61697686

(二)办案单位案管组办公电话



十四、平谷公安分局

(一)分局法制接待室

地址：平谷区卫平路59号平谷分局执法办案
管理中心西楼接待室

监督电话：69961853

(二)办案单位案管组办公电话

十五、密云公安分局

(一)分局法制接待室

地址：密云区果园西路12号密云公安分局西
门

监督电话：89098567



(二)办案单位案管组办公电话

十六、延庆公安分局

(一)分局法制接待室

地址：延庆区大榆树镇东桑园村延庆区看守
所院内

监督电话：60158020

(二)办案单位案管组办公电话

没有更多内容啦～


